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东城区普通地下室安全使用管理自（检）查表
（样表）
	一、安全管理方面

	序号
	自（检）查内容
	自（检）查结果

	1
	建立、健全本单位安全生产责任制。
	□是  □否

	2
	制定本单位事故隐患排查治理制度，检查本单位事故隐患排查治理工作，及时消除事故隐患。
	□是  □否

	3
	制定本单位安全生产规章制度和操作规程。
	□是  □否

	4
	对从业人员进行安全生产教育和培训。
	□是  □否

	5
	特种作业人员必须按照国家有关规定经专门的安全作业培训，取得相应资格，特征作业证件合法有效。
	□是  □否

	6
	建立安全生产教育和培训档案。
	□是  □否

	7
	为从业人员提供符合国家标准或者行业标准的劳动防护用品，并监督、教育从业人员按照使用规则佩戴、使用。
	□是  □否

	8
	与承包单位、承租单位签订专门的安全生产管理协议，或者在承包合同、租赁合同中约定各自的安全生产管理职责。
	□是  □否

	9
	建立本单位的应急预案体系，编制相应的应急预案。
	□是  □否

	10
	按规定定期组织本单位开展应急预案演练。
	□是  □否

	二、消防安全方面

	1
	确定消防安全责任人，对本单位的消防安全工作全面负责。
	□是  □否

	2
	落实消防安全责任制，制定本单位消防安全制度，制定灭火和应急疏散预案。
	□是  □否

	3
	按照国家标准、行业标准配置消防设施、器材，设置消防安全标志。
	□是  □否

	4
	对消防设施、器材每年至少进行一次全面检测，确保完好有效。
	□是  □否

	5
	保障疏散通道、安全出口、消防车通道畅通，保证防火防烟分区、防火间距、疏散距离等符合消防技术标准。
	□是  □否

	6
	组织防火检查，建立巡查记录，及时消除火灾隐患。
	□是  □否

	7
	对职工进行岗前消防安全培训，定期组织消防安全培训，和消防演练。
	□是  □否

	8
	消防控制室实行每日24小时专人值班制度，每班不应少于2人，值班人员取得建（构）筑物消防员职业资格。
	□是  □否

	9
	无住宿、生产、经营、储存“三合一”或“四合一”场所。
	□是  □否

	10
	严禁在地下室生产、经营、储存危险化学品、易燃易爆物品。
	□是  □否

	11
	使用电焊等动火作业的，要采取严格的管控措施，防止火灾事故发生。
	□是  □否

	三、用电安全方面

	1
	电气线路、电气设备应选用具有生产许可证或CCC证书的电器产品。
	□是  □否

	2
	电表箱、配电盘（柜）设置的短路、过负荷、漏电等保护装置应保持完好有效，测试保护功能。
	□是  □否

	3
	配电箱内各接线端子导线压接应规范、牢固，箱内不应出现堆放杂物和积尘现象，导线端部无变色、老化现象，金属裸露部分保护措施完好有效。
	□是  □否

	4
	电表箱、配电盘（柜）应固定在不燃材料上，并与可燃材料保持安全距离。电表箱、配电盘（柜）内及其周围不应堆放杂物。
	□是  □否

	5
	电气线路的敷设方式应规范、保护措施保持完好，不应在导线上悬挂其他物品，导线绝缘层无破损、老化现象。
	□是  □否

	6
	不得将电动车违规停放在楼梯间、走道、门厅、地下室等建筑区域内，或违规私拉乱接电气线路为电动车充电。
	□是  □否

	7
	不得随意乱接电线，擅自增加用电设备，严禁使用电炉子、电褥子、热得快等火源性器具。
	□是  □否

	8
	指定专人对消防、电气等专用设备设施进行维护保养、检测，保证其正常、有效使用，及时消除火灾、用电等事故隐患。
	□是  □否

	9
	在有可能发生触电危险电气设备和线路上设置明显的安全警示标志。
	□是  □否

	四、燃气安全方面

	1
	重要的燃气设施及存在较大危险因素的操作场所应有规范的、明显的安全警示标志。
	□是  □否

	2
	有燃气泄漏可能的房间应设置防爆等级符合国家标准规定的电气设备，并确保通风良好
	□是  □否

	3
	使用天然气场所，应安装燃气浓度检测报警装置。
	□是  □否

	4
	对燃气场所开展日常巡视检查，对燃气设施进行定期检测、维护并进行记录。
	□是  □否

	5
	地下空间禁止存放、使用液化石油气钢瓶，严禁使用煤油、汽油、液化石油气等与空气密度比值大于等于0.75的可燃气体作燃料以及其它产生有害气体的设备设施
	□是  □否

	五、有限空间方面

	1
	严格实行作业审批制度，对进入有限空间进行施工、检修、清理作业的实施作业审批。未经作业审批，任何人不得进入有限空间作业。
	□是  □否

	2
	是否按照规定对有限空间作业进行辨识、提出防范措施、建立有限空间管理台账。
	□是  □否

	3
	对有限空间作业制定应急预案，或者定期进行演练。
	□是  □否

	4
	有限空间作业现场应明确作业负责人、监护人员和作业人员，不得在没有监护人的情况下作业；各岗位人员是否经过培训。
	□是  □否

	5
	按规范在有限空间进入点附近设置警示标志。
	□是  □否

	6
	将有限空间作业发包给其他单位实施的，应当发包给具备国家规定资质或者安全生产条件的承包方，与承包方签订专门的安全生产管理协议或者在承包合同中明确各自的安全生产职责。
	□是  □否

	六、安全使用方面

	1
	按照相关法律、法规、规章制定建立地下空间治安、消防、卫生、防汛的相关制度和责任制度，并落实具体措施。
	□是  □否

	2
	不得擅自改变地下空间工程的主体结构或拆除地下空间工程的设备设施。
	□是  □否

	3
	地下空间的所有权人及受托管理人与使用人应签订安全使用责任书，明确各自的安全使用责任与义务。两个以上生产经营单位在同一区域进行生产经营活动，可能危及对方生产安全的，应签订安全生产管理协议，明确各自的安全生产管理职责和应采取的安全措施。
	□是  □否

	4
	使用普通地下室从事商业、文化娱乐业以及其他生产经营活动或者作为居住场所的，装饰装修及使用前应向普通地下室所属区建设(房屋)行政主管部门办理备案。
	□是  □否

	5
	不得将地下空间出租给无合法有效证件、证明的单位或者个人。
	□是  □否

	6
	地下一层用于人员居住的，人均居住面积不得低于5平方米，每个房间居住人数不得超过2人，房间内不得设置上下床。
	□是  □否

	7
	地下空间的防汛应制定完善相关预案，落实防汛责任和避险措施，配备防汛、防雨水倒灌设施及防汛物资，加强汛期领导带班和人员值守。
	□是  □否

	8
	禁止利用地下二层及以下楼层用于人员居住。
	□是  □否

	9
	严禁擅自改变地下空间的规划用途。
	□是  □否

	10
	严禁擅自将规划用途为非居住用途的地下空间用于居住。
	□是  □否

	11
	禁止利用负三层及其以下设置办公场所（符合规划用途除外）。
	□是  □否

	12
	禁止利用负二层及其以下设置娱乐场所、餐饮场所、文化体育运动场所（符合规划用途及社区活动空间除外）。
	□是  □否

	13
	对有关行政主管部门检查发现的事故隐患，在规定的时间内予以消除。
	□是  □否

	14
	遵守国家及本市其他有关地下空间安全使用的管理规定。
	□是  □否
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