事项名称：利用档案馆尚未开放的档案的审批

服务对象：自然人、企业法人、事业法人、社会组织法人、非法人企业、行政机关、其他组织

办理条件：（一）利用者利用市或区档案馆保存的未开放档案遭到拒绝的，利用者向市或区档案行政管理部门相关处（科）室提请审查申请；（二）相关处（科）室受理人员检查利用者提交的利用档案馆保存的未开放档案申请书及相关说明材料，根据下列情形分别作出处理：（1）申办材料符合标准的，必须即时受理，填写受理通知书和审批表，与申办材料一并转审查人员；（2）申请事项依法不属于本局职权范围的，应当即时告知申请人不予受理，并出具不予受理通知书；（3）申办材料存在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场更正；（4）申办材料不齐全或者不符合法定形式的，应当填写补正材料通知书，将需要补齐补正材料的全部内容、要求当场或者在5个工作日内告知申请人。以信函等方式提交申办材料的，受理人员应当自接到申办材料之日起5个工作日内作出相应处理。

办理方式：自办件

办理形式：窗口办理、网上办理

办理流程：受理     决定     发证（窗口领取）

法定时限：30个工作日

承诺时限：0.5个工作日

收费方式：无

收费依据：无

申办材料：

1. 利用未开放档案申请书（申请人自备，纸质）（原件1份） 

2. 申请单位介绍信或个人身份证明文件（原件1份，复印件1件）

附件：档案其他行政权力申请书

附件

档案其他行政权力申请书

 

    一、申请单位基本情况

单位(申请人)名称                                    
法定代表人               授权事项办理人             
联系电话              送达方式                
地址                                                 
二、申请事项  

利用档案馆尚未开放的档案的审批

三、申请内容

我单位(****)对****档案馆做出的不同意我利用****档案的决定不服，向****档案局申请利用档案馆尚未开放的档案的审批。

四、申请材料目录

（一）利用未开放档案申请书（原件1份）

（二）申请单位介绍信或个人身份证明文件（原件1份，复印件1份）。

五、申请人承诺

我单位知晓申请该事项应当具备的条件以及提交虚假材料应当承担的法律责任，以上提交的申请材料内容真实。

申请人：

（盖单位公章）

  申请日期：
