
序号 具体职责 业务事项 信息类别 内容标准 公开时限 公开形式

1

负责经费预
算及支出等
管理工作

经费预算及支
出等管理

部门预算 【部门预算公开】

部门预算经本
级财政部门批
复后20日内公

开

政府网站专
题集中公开

2 部门决算 【部门决算公开】

部门决算经本
级财政部门批
复后20日内公

开

政府网站专
题集中公开

3
承担议案、
建议、提案

工作

办理议案、建
议、提案

议案建议提
案办理报告

【全文公开】
15个工作日内

公开
政府网站专
题集中公开

4
负责本机关
行政执法工
作的监督、
指导和协调

落实行政执法
公示工作

行政执法公
示基本信息

【机构信息】【权力清单】
【双随机抽查事项清单】【
执法人员信息】【政务服务
事项】【行政处罚、行政强
制的执法流程】【行政处罚
的裁量基准、听证标准】

按年度公开
政府网站专
题集中公开

5
行政执法公
示动态信息

【年度执法检查计划】【特
定执法过程信息】【执法结
果】【执法统计年报】

按年度公开
政府网站专
题集中公开

6

行政执法检
查“双随机

”

梳理随机抽查
事项清单、抽
查事项、检查

内容

随机抽查事
项清单、抽
查事项、检

查内容

【抽查类别】【抽查事项】
【抽查对象】【事项类别】
【检查方式】【检查主体】

【检查依据】

实时公开
政府网站常
规公开

7
制定年度双随
机抽查计划

年度双随机
抽查计划

【抽查计划名称】【抽查任
务名称】【抽查类型】【抽
查事项】【抽查依据】【抽
查对象范围】【抽查日期自
（开始日期）】【抽查日期
至（结束日期）】【抽查发
起部门】【抽查机关】【抽
查对象基数】【抽查比例】
【抽查检查对象数量】【抽
查频次】【是否涉及对告知
承诺申请人】【是否为高风

险主体抽查】

按年度公开
政府网站常
规公开

8

承担全区安
全生产标准
化达标创建
组织协调工
作，推动相
关行业、属
地（地区管
理机构）开
展安全生产
标准化达标

工作

对企业安全生
产标准化达标
等级（三级）
进行评审

安全生产标
准化（三

级）企业达
标公告

【公告编号】【通过评审企
业名称】【有效期限】

实时公开
政府网站常
规公开



9
危险化学品经
营单位、加油
站、第二类、
第三类非药品
类易制毒化学
品经营单位检
查工作；法律
、法规、规章
规定的由区级
安全生产监督
管理部门行使
的监督检查；
对工业企业单
位进行安全生
产执法检

承担本区危
险化学品经
营单位、加
油站、第二
类、第三类
非药品类易
制毒化学品
备案监督管
理；法律、
法规、规章
规定的由区
级应急管理
部门行使的
行政处罚、
监督检查；
负责依法监
督检查工业
企业贯彻执
行安全生产
法律、法规
情况；

查

【序号】【被检查单位或个
人名称】【检查时间、地点
】【检查内容】【发现的问
题及隐患】【处理意见】【
执法检查文书编号】【附件

（执法检查文书）

现场检查记
录

】

做出正式执法
检查文书并通
知被检查单位
后，7个工作
日内公示

政府网站常
规公开

【序号】【被检查单位或个
人名称】【检查时间、地点
】【检查内容】【发现的问
题及隐患】【处理意见】【
执法检查文书编号】【附件
（执法检查文书）】

责令限期整
改指令

10
书

）

做出正式执法
检查文书并通
知被检查单位
后，7个工作
日内公示

政府网站常
规公开

【序号】【被检查单位或个
人名称】【检查时间、地点

整改复查意
见

11
书

】
【检查内容】【发现的问题

做出正式执

及隐患】【处理意见】【执
法检查文书编号】【附件
（执法检查文书）】）

法
检
知

查
被
文
检

书
查
并
单

通
位

后，7个工作
日内公示

政
规
府
公
网
开
站常

组织查处危险
化学品经营单
位、加油站、
第二类、第三
类非药品类易
制毒化学品经
营单位违法违
规行为；法律
、法规、规章
规定的由区级
应急管理部门
行使的行政处
罚；负责依法
查处工业企业
违反安全生

12

产

【序号】【被处罚单位或个
人名称】【处罚事项（案件
名称）】【做出处罚决定的
部门】【处罚时间】【处罚
类别】【行政处罚决定书文
号】【附件（行政处罚决定

书）

安全生产
行政处罚

】

做出正式处罚
决定并通报处
罚单位后，7
个工作日内公

示

政府网站常
规公开

13

负责危险化
学品经营企
业经营许可

【事项名称】【事项类别】
【职权编码】【设定依据】
【审批对象】【实施机关】
【办理科室】【受理方式】
【受理地点】【审批流程】
【申报材料】【审查内容】
【审查标准】【批准形式】
【收费依据和标准】【办理
时间】【办理时限】【有效
时限】【联系电话】【结

危险化学品
经营企业经
营许可办理

流危险化学品经
营企业经营许

可

程

果

政府网站常
规公

实时公开
开

告知方式】
【企业名称】【企业法定代
表人】【企业统一社会信用
代码】【许可项目】【发证
日期】【有效期限】【许可

危险化学品
经营许可审

批情
14

况
证编号】【许可范围】

政府网站专
题集中公

实时公开
开



15

负责第二类
、第三类非
药品类易制
毒化学品备

案工作

第二类、第三
类非药品类易
制毒化学品备

案工作

第二类、第
三类非药品
类易制毒化
学品备案办

理流程

【事项名称】【事项类别】
【职权编码】【设定依据】
【备案对象】【实施机关】
【办理科室】【受理方式】
【受理地点】【备案流程】
【申报材料】【审查内容】
【审查标准】【批准形式】
【收费依据和标准】【办理
时间】【办理时限】【有效
时限】【联系电话】【结果

告知方式】

实时公开
政府网站专
题集中公开

16 负责组织本
区应急管理
、安全生产
宣传教育

官方微博安全
生产动态及知

识发布

动态及知识
信息

【标题】【正文】 实时公开 官方微博

17
官方微信工作
动态及安全常

识发布

动态及知识
信息

【标题】【正文】 实时公开 官方微信

18

承担政府信
息公开工作

制定应急管理
局政府信息公

开指南

应急管理局
政府信息公

开指南

【标题】【版本】【主动公
开范围形式期限】【依申请
公开受理机构工作程序】【
权利救济途径】【北京市东
城区政府信息公开申请表】

按年度公开
政府网站专
题集中公开

19
撰写应急管理
局政府信息公
开工作年度报

告

应急管理局
政府信息公
开工作年度

报告

【政府信息公开工作年度报
告】

按年度公开
政府网站专
题集中公开

20

系统上报《
政府信息公
开情况统计

表》

附《政府信息公开工作年度
报告》后面公开

按年度公开
政府网站专
题集中公开

21

信息公开专栏
维护

机构信息 【机构名称】【联系方式】
调整后20个工
作日内公开

政府网站专
题集中公开

22 法定职责
依据“三定”方案及职责调
整情况确定的本部门最新法

定职责

调整后20个工
作日内公开

政府网站专
题集中公开

23 领导简介
【基本信息】【个人基本信
息】【工作分工】【标准工

作照】

调整后20个工
作日内公开

政府网站专
题集中公开

24 内设机构 【内设机构名称】【职责】
调整后20个工
作日内公开

政府网站专
题集中公开

25

组织一般安
全生产事故
查处和责任
追究落实工
作，对生产
安全事故的
统计、分析

工作

对生产安全事
故的统计、分

析工作

生产安全事
故快报

【事故时间】【事故地点】
【事故简述】【现场处置情

况】【事故结果】
及时公开

政府网站常
规公开

26
生产安全事

故调查

【序号】【被调查单位或个
人名称】【事故调查报告名
称】【事故调查部门】【批
复结案时间】【附件（事故

调查报告）】

收到案件批复
后15个工作日

内公开

政府网站常
规公开



27

组织一般安
全生产事故
查处和责任
追究落实工
作，对生产
安全事故的
统计、分析

工作

组织一般安全
生产事故查处
和责任追究落

实工作

生产安全事
故行政处罚

【序号】【被处罚单位或个
人名称】【处罚事项（案件
名称）】【做出处罚决定的
部门】【处罚时间】【处罚
类别】【行政处罚决定书文
号】【附件（行政处罚决定

书）】

做出正式处罚
决定并通报处
罚单位后，7
个工作日内公

示

政府网站常
规公开

28
负责生产安全
事故预警信息
的发布工作

安全生产事
故动态月报

【标题】【内容】 及时公开
政府网站常
规公开

29

承担法律法
规赋予的有
关危险化学
品、烟花爆
竹、工贸等
行业领域安
全生产监管

职能。

开展安全生产
执法检查

现场检查记
录

【序号】【被检查单位或个
人名称】【检查时间、地点
】【检查内容】【发现的问
题及隐患】【处理意见】【
执法检查文书编号】【附件

（执法检查文书）】

做出正式执法
检查文书并通
知被检查单位
后，7个工作
日内公示

政府网站常
规公开

30
责令限期整
改指令书

【序号】【被检查单位或个
人名称】【检查时间、地点
】【检查内容】【发现的问
题及隐患】【处理意见】【
执法检查文书编号】【附件

（执法检查文书）】

做出正式执法
检查文书并通
知被检查单位
后，7个工作
日内公示

政府网站常
规公开

31
整改复查意

见书

【序号】【被检查单位或个
人名称】【检查时间、地点
】【检查内容】【发现的问
题及隐患】【处理意见】【
执法检查文书编号】【附件

（执法检查文书）】

做出正式执法
检查文书并通
知被检查单位
后，7个工作
日内公示

政府网站常
规公开

32

依法对生产
经营单位违
反安全生产
、地质灾害
、水旱灾害
有关应急抢
险和灾害救
助、防震减
灾，以及地
震管理等方
面法律、法
规、规章的
行为实施行
政处罚或者
强制措施，

进行安全生产
行政处罚

行政处罚决
定书

【序号】【被处罚单位或个
人名称】【处罚事项（案件
名称）】【做出处罚决定的
部门】【处罚时间】【处罚
类别】【行政处罚决定书文
号】【附件（行政处罚决定

书）】

做出正式处罚
决定并通报处
罚单位后，7
个工作日内公

示

政府网站常
规公开


