



东城区交道口街道政府信息主动公开全清单
	序号
	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开时限
	公开形式

	1
	负责文书档案、文秘、信息等工作
	维护本街道公开专栏
	基本信息
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）
	实时公开
	政府网站常规公开

	2
	负责文书档案、文秘、信息等工作
	维护本街道公开专栏
	内设机构
	【内设机构名称】、【职责】、【联系方式】、办公电话、传真
	实时公开
	政府网站常规公开

	3
	负责文书档案、文秘、信息等工作
	维护本街道公开专栏
	领导简历
	【基本信息】（领导姓名、职务）【个人基本信息】（出生年份、性别、民族、籍贯、学历背景、职称）、【工作分工】、【标准工作照】（近期1寸彩色浅底免冠照片）
	实时公开
	政府网站常规公开

	4
	负责文书档案、文秘、信息等工作
	维护本街道公开专栏
	政务公开指南
	【标题】【正文】
	年度公开
	政府网站专题集中公开

	5
	负责文书档案、文秘、信息等工作
	维护本街道公开专栏
	政务公开年度报告
	【标题】【正文】
	年度公开
	政府网站专题集中公开

	6
	负责文书档案、文秘、信息等工作
	维护本街道公开专栏
	所属机构
	【单位名称】、【单位类别】、【单位职责】、【联系方式】、办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码
	实时公开
	政府网站常规公开

	7
	负责对地区人大代表、政协委员、社区代表提出意见和建议进行督办
	人大代表、政协委员、社区代表提出意见和建议办理
	提案办理答复（主办）
	【标题】、【内容】
	实时公开
	政府网站常规公开

	8
	负责街道财政管理和机关财务工作，做好街道预决算和财政监督工作
	编制本部门年度预预决算
	部门预算报告
	　基本情况（机构设置和工作职责）
　　　收入及支出总体情况
　　　主要支出情况
　　　《收支预算总表》
　　　《财政拨款支出预算表》
　　　《财政拨款基本支出经济分类预算表》
　　　《项目支出预算表》　
	20个工作日公开
	政府网站专题集中公开

	9
	负责街道财政管理和机关财务工作，做好街道预决算和财政监督工作
	编制本部门年度预预决算
	部门决算信息
	　基本情况（机构设置和工作职责）
　　　收入及支出总体情况
　　　主要支出情况
　　　《收支预算总表》
　　　《财政拨款支出预算表》
　　　《财政拨款基本支出经济分类预算表》
　　　《项目支出预算表》
	20个工作日公开
	政府网站专题集中公开

	10
	负责落实辖区安全生产责任制，做好公共安全宣传教育、联合检查工作
	开展安全生产宣传教育工作
	安全生产检查信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	11
	负责本辖区的防汛抗洪工作
	做好防汛相关工作
	防汛活动信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	12
	消防安全
	部署消防安全整治，组织开展消防安全检查，督促整改火灾隐患
	消防安全检查信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	13
	负责突发事件应对工作
	做好突发事件应对工作
	应急演练活动信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	14
	建立本级河长制
	分级分段组织领导本辖区内河流、湖泊的水资源保护、水域岸线管理、水污染防治、水环境治理等工作。
	玉河巡查信息
	【标题】【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	15
	配合规划自然资源部门做好城乡规划管理的有关工作
	组织居民和辖区单位参与街区更新
	清理违规广告信息
	【标题】【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	16
	组织实施本辖区生态环境保护工作
	落实生态环境保护措施
	大气污染防治工作信息
	【标题】【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	17
	建立“街长”“巷长”制
	开展背街小巷环境整治提升
	背街小巷环境整治信息
	【标题】【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	18
	负责街道的社区建设工作，对社区人、财、物进行全面管理，统筹协调、推动政府有关社区建设工作任务的全面落实
	做好社区居委会班子建设
	社区换届选举工作信息
	【标题】【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	19
	负责街道的社区建设工作，对社区人、财、物进行全面管理，统筹协调、推动政府有关社区建设工作任务的全面落实
	社区居务公开工作
	依法必须公开的社区工作
	【工作职责】【需公示内容】
	实时公开
	社区公开栏

	20
	负责街道的社区建设工作，对社区人、财、物进行全面管理，统筹协调、推动政府有关社区建设工作任务的全面落实
	社区居务公开工作
	公益金经费使用的公示
	【项目名称】【资金使用情况】
	每季度公开
	社区公开栏

	21
	负责街道的社区建设工作，对社区人、财、物进行全面管理，统筹协调、推动政府有关社区建设工作任务的全面落实
	做好社区居委会班子建设
	上报选举进程及选举结果
	【选民登记】【选民资格确定】【选举的方式】【候选人提名】【依法投票选举】
	实时公开
	社区公开栏

	22
	负责街道的社区建设工作，对社区人、财、物进行全面管理，统筹协调、推动政府有关社区建设工作任务的全面落实
	做好社区居委会班子建设
	社区服务站职责分工
	【人员分工】【职责要求】【工作内容】
	实时公开
	社区公开栏

	23
	负责街道的社区建设工作，对社区人、财、物进行全面管理，统筹协调、推动政府有关社区建设工作任务的全面落实
	做好社区居委会班子建设
	社区居委会岗位职责
	【人员分工】【职责要求】【工作内容】
	实时公开
	社区公开栏

	24
	社区专职工作者的招聘、培训、考核、管理
	做好招聘工作
	结果公示
	【成绩公示】
	实时公开
	[bookmark: _GoBack]社区公开栏

	25
	社区专职工作者的招聘、培训、考核、管理
	做好社区专职工作者管理工作
	社区工作者管理有关信息
	【标题】、【内容】
	实时公开
	政府网站常规公开

	26
	统筹本辖区全民健身工作
	开展宣传活动
	宣传活动信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	27
	负责社会救助的申请受理、调查审核
	做好低保管理服务工作
	享受低保人数、资金支出情况
	【标题】、【正文】
	按年度公开
	政府网站常规公开

	28
	负责社会救助的申请受理、调查审核
	做好社会救助服务工作
	老年人服务情况
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	29
	负责社会救助的申请受理、调查审核
	做好社会救助服务工作
	特困供养支出情况
	【标题】、【正文】
	按年度公开
	政府网站常规公开

	30
	负责社会救助的申请受理、调查审核
	做好临时救助工作
	临时救助情况
	【标题】、【正文】
	按年度公开
	政府网站常规公开

	31
	城乡老年人、劳动年龄内居民、非在校学生儿童服务工作
	做好医疗、教育救助工作
	医疗救助情况
	【标题】、【正文】
	按年度公开
	政府网站常规公开

	32
	城乡老年人、劳动年龄内居民、非在校学生儿童服务工作
	做好医疗、教育救助工作
	高等教育新生入学救助情况
	【标题】、【正文】
	按年度公开
	政府网站常规公开

	33
	城乡老年人、劳动年龄内居民、非在校学生儿童服务工作
	做好孤儿、困境儿童福利
	孤残儿服务情况
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	34
	综合协调社区卫生服务工作
	负责社区卫生工作
	社区卫生大扫除活动信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	35
	负责本辖区残疾人权益保障工作
	残疾人服务
	开展残疾人服务活动信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	36
	依法履行拥军优属的职责
	做好双拥优抚服务工作
	双拥服务情况
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	37
	依法履行拥军优属的职责
	做好双拥优抚服务工作
	优抚服务情况
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	38
	负责保障性住房的审核、复核及房屋使用监督管理等工作
	做好公租房申请管理
	公租房申报工作情况
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	39
	做好退役军人服务、联络、帮扶、慰问等具体工作
	做好部队退休职工服务工作
	走访慰问困难家庭信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	40
	负责南锣鼓巷地区综合行政管理工作
	负责研究制定南锣鼓巷地区建设、管理和发展的有关规划、规定和措施
	优化营商环境工作信息
	【标题】、【内容】
	实时公开
	政府网站常规公开

	41
	负责协调南锣鼓巷地区社会治安综合治理工作
	开展反恐防暴、消防、安全生产等安全工作
	反恐防暴应急演练信息
	【标题】、【内容】
	实时公开
	政府网站常规公开

	42
	负责协调南锣鼓巷地区社会治安综合治理工作
	开展反恐防暴、消防、安全生产等安全工作
	消防安全应急演练信息
	【标题】、【内容】
	实时公开
	政府网站常规公开

	43
	宣传、贯彻、执行国家和本市有关社会保障、劳动就业的法律、法规和相关政策
	开展社会保障、劳动就业的法律、法规和相关政策宣传
	社会保障、劳动就业工作情况
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	44
	负责街道市民热线办理工作
	持续做好“接诉即办”工作
	“接诉即办”工作信息
	【标题】、【内容】
	实时公开
	政府网站常规公开

	45
	负责本辖区内生活垃圾的日常管理工作
	组织动员辖区内单位和个人参与生活垃圾减量、分类工作
	垃圾分类宣传工作信息
	【标题】、【内容】
	实时公开
	政府网站常规公开

	46
	负责指导管理社区基层调解组织建设，开展社区居民的法制宣传、法律咨询服务和特殊群体的法律援助。
	做好理社区基层的法律服务工作
	法制宣传、教育活动信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	47
	做好辖区内的市容环境卫生、道路及地下设施、燃气、供热采暖、施工现场行政执法
	开展日常执法检查
	交道口街道办事处行政处罚信息
	【标题】、【正文】
	7个工作日
	政府网站行政执法公示

	48
	做好辖区内的市容环境卫生、道路及地下设施、燃气、供热采暖、施工现场行政执法
	开展日常执法检查
	检查单列表
	【标题】、【正文】
	季度公开
	政府网站行政执法公示

	49
	做好辖区内的市容环境卫生、道路及地下设施、燃气、供热采暖、施工现场行政执法
	开展日常检查
	“门前三包”检查信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	50
	做好辖区内的市容环境卫生、道路及地下设施、燃气、供热采暖、施工现场行政执法
	开展日常检查
	垃圾分类执法检查行动信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	51
	做好辖区内的市容环境卫生、道路及地下设施、燃气、供热采暖、施工现场行政执法
	开展日常检查
	违法施工检查信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	52
	做好重大活动保障工作
	开展各类整治活动；重大节日及重要活动环境保障
	重大节日及重要活动环境保障信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	53
	做好重大活动保障工作
	开展各类整治活动；重大节日及重要活动环境保障
	行政处罚结果
	【标题】、【正文】
	7个工作日
	政府网站行政执法公示

	54
	做好违法建设执法工作
	处理群众举报
	行政处罚结果
	【标题】、【正文】
	7个工作日
	政府网站行政执法公示

	55
	做好违法建设执法工作
	完成各级交办的工作
	行政处罚结果
	【标题】、【正文】
	7个工作日
	政府网站行政执法公示

	56
	做好违法建设执法工作
	并组织、协调和做好查处违法用地、违法建设工作
	开展违法建设拆除工作信息
	【标题】、【正文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	57
	居家养老服务
	开展居家养老服务工作
	养老驿站运营商简介
	【运营商基本情况】
	实时公开
	养老驿站内

	58
	居家养老服务
	开展居家养老服务工作
	养老驿站服务项目
	【提供服务项目】
	实时公开
	养老驿站内

	59
	居家养老服务
	开展居家养老服务工作
	养老驿站工作人员岗位公式
	【人员职责】
	实时公开
	养老驿站内

	60
	接待参观、组织居民健身及公共文化服务
	组织居民健身活动
	场馆开放时间
	【时间】
	实时公开
	市民活动中心公告栏

	61
	接待参观、组织居民健身及公共文化服务
	组织居民健身活动
	联系电话
	【电话】
	实时公开
	市民活动中心公告栏

	62
	接待参观、组织居民健身及公共文化服务
	组织居民健身活动
	场馆制度
	【制度规范】
	实时公开
	市民活动中心公告栏

	63
	接待参观、组织居民健身及公共文化服务
	开展公共文化服务
	图书馆开放时间
	【时间】
	实时公开
	市民活动中心公告栏

	64
	接待参观、组织居民健身及公共文化服务
	开展公共文化服务
	图书馆管理制度
	【制度规范】
	实时公开
	市民活动中心公告栏

	65
	接待参观、组织居民健身及公共文化服务
	开展公共文化服务
	活动场所楼层导视图
	【导视图】
	实时公开
	市民活动中心

	66
	接待参观、组织居民健身及公共文化服务
	开展公共文化服务
	志愿服务制度
	【制度规范】
	实时公开
	学雷锋服务站



1

